NA KOJI NACIN ISHODITI DOKUMENTE
POTREBNE ZA PRIJAVU NA JAVNI POZ1V ZA NAJMOPRIMCE

OBVEZNA DOKUMENTACIJA
Uz Zahtjev je potrebno priloziti:

- presliku osobne iskaznice

- presliku vjencanog lista ili izvatka iz registra zivotnog partnerstva *

- izjavu najmoprimca i njegova izvanbrac¢nog supruznika ili neformalnog Zivotnog
partnera o postojanju izvanbra¢ne zajednice ili neformalnog Zivotnog partnerstva

- potvrdu Porezne uprave o visini dohotka i1 primitaka u prethodnoj godini za
najmoprimca i ¢lanove uze obitelji **

- izjavu najmoprimca da on i Clanovi njegove uze obitelji nemaju u vlasniStvu
stambenu nekretninu na podrucju Republike Hrvatske i inozemstva, odnosno da u
vlasniStvu imaju neodgovarajucu stambenu nekretninu te da nemaju drugih primanja
osim navedenih u potvrdi Porezne uprave

Kako ishoditi potrebnu dokumentaciju:

* Vjencani list / izvadak iz registra Zivotnog partnerstva
- Vjencani list

Online: https://gov.hr/hr/katalog-usluga/10?katalog=1&podrucije=39

Potrebno je kliknuti na poveznicu, izabrati e-Maticne knjige, prijaviti se u sustav e-Gradani, pa
onda izabrati e-Vjencani list 1 potom se klikne ,,Generiraj potvrdu“. Postoji moguénost
upisivanja e-mail ako zelite da Vam dokument bude poslan na e-mail ili da preuzmete dokument
na uredaj s kojeg pristupate.

Fizi¢ki: Moze se izvaditi osobno u bilo kojem mati¢nom uredu u Hrvatskoj, bez obzira na
mjesto upisa.

- Izvadak iz registra Zivotnog partnerstva

Online: https://gov.hr/hr/katalog-usluga/10?katalog=1&podrucje=39

Potrebno je kliknuti na poveznicu, izabrati e-Maticne knjige, prijaviti se u sustav e-Gradani, pa
onda izabrati e-Potvrda o Zivotnom partnerstvu 1 potom se klikne ,,Generiraj potvrdu®. Postoji
mogucénost upisivanja e-mail ako Zelite da Vam dokument bude poslan na e-mail ili da
preuzmete dokument na uredaj s kojeg pristupate.

Fizicki: MozZe se izvaditi osobno u bilo kojem maticnom uredu u Hrvatskoj, bez obzira na
mjesto upisa.

** Potvrda Porezne uprave o visini dohotka i primitaka u prethodnoj godini za
najmoprimca i ¢lanove uZe obitelji

Online: https://e-porezna.porezna-uprava.hr/Prijava.aspx?ReturnUrl=%2f

Potrebno je prijaviti se u sustav, potom u rubrici ,,Zahtjev* odabrati ,,Novi zahtjev* i1 izabrati
»Zahtjev za izdavanje porezne potvrde* pa ,,Zahtjev - Potvrda o visini dohodaka i primitaka“.
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Fizicki: Potvrda o visini dohodaka i primitaka moze se zatraziti u mjesno nadleznim
ispostavama Porezne uprave.

DODATNA DOKUMENTACIJA:

Uz Zahtjev, a radi ostvarivanja dodatnih bodova ili prednosti, podnositelj dostavlja i sljedec¢u
dokumentaciju:

rodne listove za djecu ¢lanove uze obitelji najmoprimca *

dokaze o uzdrzavanim ¢lanovima uze obitelji najmoprimca **

dokaz o stru¢noj spremi najmoprimca (svjedodzba o zavrSenom Skolovanju,
elektronicki zapis o radnom pravnom statusu, diploma) ***

dokaz o redovnom Skolovanju djece najmoprimca — potvrda/uvjerenje Skole ili
visokog ucilista ****

rjeSenje Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje o utvrdenom stupnju
invaliditeta ili oS$te¢enja organizma, odnosno nalaz i misljenje nadleznog tijela o
utvrdenim teSkocama u razvoju djeteta najmoprimca, potvrdu iz Registra osoba s
invaliditetom ili rjeSenje o ostvarivanju prava na inkluzivni dodatak za najmoprimca
1/ili ¢lana uZze obitelji

potvrdu nadleznog tijela drzavne uprave o statusu hrvatskog branitelja iz
Domovinskog rata i/ili statusu dragovoljca iz Domovinskog rata te vremenu
sudjelovanja u Domovinskom ratu za najmoprimca

rjeSenje ili potvrdu o priznatom statusu hrvatskog ratnog vojnog invalida iz
Domovinskog rata za najmoprimca

rjeSenje ili potvrdu o statusu c¢lana uze obitelji smrtno stradalog ili nestalog
hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata za najmoprimca

izvadak i1z matice umrlih za umrlog hrvatskog branitelja i/ili dragovoljca iz
Domovinskog rata kao ¢lana uze obitelji

dokaz o koriStenju zajamcene minimalne naknade ili naknade za nezaposlene
hrvatske branitelje iz Domovinskog rata i ¢lanove njithovih obitelji

uvjerenje nadleZnog tijela da se ne vodi kazneni postupak za najmoprimca i lanove
uze obitelji, ne starije od 30 dana od dana prijave na javni poziv.

Kako ishoditi dokumentaciju:

* Rodni list

Online: https://gov.hr/hr/katalog-usluga/10?katalog=1&podrucije=39

Potrebno je kliknuti na poveznicu, izabrati e-Maticne knjige, prijaviti se u sustav e-Gradani,
pa onda izabrati e-Rodni list i potom se klikne ,,Generiraj potvrdu®.

Ako zZelite koristiti ovu uslugu za svoje malodobno dijete, klikom na strelicu kraj VaSeg imena
u desnom kutu crvene trake otvorite prozor€i¢ i odaberite "Promjena subjekta®.

Fizic¢ki: Rodni list 1 drugi izvaci iz drZzavnih matica mogu se izvaditi osobno u bilo kojem
mati¢nom uredu u Hrvatskoj, bez obzira na mjesto upisa.

** Pokazi o uzdrzavanim ¢lanovima uze obitelji najmoprimca

Online: https://e-porezna.porezna-uprava.hr/Prijava.aspx?ReturnUrl=%2f
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Potrebno je prijaviti se u sustav, potom u rubrici ,,Zahtjev* odabrati ,,Novi zahtjev* 1 izabrati
,1zdavanje/izmjena PK (Porezne kartice)*.

Fizic¢ki: Poreznu karticu izdaje na zahtjev radnika besplatno nadlezna ispostava Porezne
uprave.

**%* PDokaz o strucnoj spremi najmoprimca (svjedodzba o zavrSenom Skolovanju,
elektronicki zapis o radnom pravnom statusu, diploma)

- preslika svjedodzbe, diplome ili rjeSenja o stecenoj kvalifikaciji

Online: https://e-usluge.mirovinsko.hr/

Potrebno je prijaviti se u sustav, potom s lijeve strane kliknuti na ,,Potvrde® pa ,,Elektronicki
zapis o radno pravnom statusu (e-radna knjizica)*“ — obvezno upisati e-mail adresu za dostavu
zapisa te kliknuti ,,Izradi zapis®.

Fizi¢ki: Moze se zatraziti na Salteru HZMO-a.

**%%* Dokaz o redovnom Skolovanju djece najmoprimca — potvrda/uvjerenje Skole ili
visokog udiliSta

- za ucenike

Online: https://gov.hr/hr/katalog-usluga/10?katalog=1&podrucje=40

U e-Dnevniku korisniku je u izborniku s desne strane vidljiva rubrika ,,Ispis potvrda®, odabirom
navedene rubrike otvara se sucelje gdje se bira ime ucenika i svrha dobivanja potvrde (u
padaju¢em izborniku). Potvrde se spremaju u mapu Moje potvrde i od tamo se mogu ponovno
dohvacati.

Fizicki: U Skoli koju pohada dijete moguce zatraziti istu potvrdu.
- za studente

Online: https://gov.hr/hr/katalog-usluga/10?katalog=1&podrucje=40

U e-Zapisu o statusu studenta, ako imate aktivan upis godine, prikazat ¢e Vam se tablica s
upisima godine. Klikom na ,,Novi zapis* u tablici, sustav ¢e izdati zapis o statusu studenta.

Fizi¢ki: Na visokom ucilistu koju pohada dijete moguée zatraziti istu potvrdu.
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